
 

 
 
 

Disposiciones para el Registro de 

Proyecto Colectivo de Servicio Social 
 

 

 

Requisitos para el Registro 

 

1. Elaborar una Solicitud Oficial dirigida al Presidente del Consejo Divisional de 

Ciencias y Artes para el Diseño, Mtro. Roberto Antonio Padilla Sobrado, la cual 

deberá ser emitida en hoja membretada de la institución solicitante, tomando 

como referencia el machote que se encuentra en la última página de este 

documento. 

 

2. Llenar de manera electrónica y de forma correcta el formato Solicitud de 

Registro, debe presentar sello, nombre y firma por quien corresponda. Dicho 

formato. deberá ser llenado a cabalidad para que el órgano colegiado tenga los 

elementos suficientes para emitir un dictamen. 

 

3. Cuando el proyecto propuesto de servicio social apoye algún proyecto interno de 

investigación, tendrá que anexar:  

a. Comprobante de Aprobación del Proyecto de Investigación. 

 

4. En caso de ser una organización no gubernamental (ONG), tendrá que anexar:  

a. Acta Constitutiva (tamaño carta). 
b. Credencial del INE del Responsable de Proyecto (por ambos lados). 
c. Comprobante de Domicilio. 

 

La documentación antes mencionada tendrá que ser enviada en archivos electrónicos 

legibles en formato PDF y por separado a la Coordinación Divisional de Servicio Social 

para ser revisada. La cual se acusará de recibido con un sello que valida y sirve como 

constancia de la recepción de los documentos. 

 

Una vez realizado el dictamen por el Consejo Divisional, se notificará a la institución 

solicitante vía telefónica y mediante la emisión de un oficio que fungirá como constancia 

de: aprobado, rechazado o condicionado, según sea el caso. 

 

 

 



 

 

 

Ejemplo Solicitud Oficial 
 

 
 

Membrete de la          Fecha 

     institución receptora  (en su caso) No. de Oficio 
 
 
 
 

Mtro. Roberto Antonio Padilla Sobrado 

Presidente del Consejo Divisional  

Ciencias y Artes para el Diseño 

Presente 

 

 

Por este conducto me permito solicitar de la manera más atenta, tenga a bien someter a 

consideración del Consejo Divisional que usted preside el proyecto de servicio social 

denominado: 

 

Nombre del Proyecto de Servicio Social 

 

Dicho proyecto apoyará las actividades de (favor de indicar las funciones principales) a 

cargo del (nombre del responsable del proyecto). 

 

Para mayor información se anexa el formato de registro del proyecto, de modo que, una 

vez aprobado, sea más fácil su inscripción en él. 

 

 

A t e n t a m e n t e  

 

 

 

(Firma) 

 

Nombre del responsable de la    

Institución o del proyecto 

Cargo 

Dependencia en su caso 
 

 
 
Pie de página de la hoja membretada (Dirección, teléfono, correo electrónico, oficinas)  


